MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PUNTA
GERENCIA MUNICIPAL

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 060 -2020-MDLP/GM

La Punta, 24 de septiembre de 2020
VISTOS:

El Memorando N° 429-2020-MDLP/GM de la Gerencia Municipal, el Memorando N° 049-
2020-MDLP/GDU de la Gerencia de Desarrollo Urbano, el Memorando N° 269-2020-MDLP/OPP
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el Informe N° 162-2020-MDLP/OAJ de ia Oficina de
Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, segun el articulo 194° de la Constitucién Politica, modificado por la Ley de Reforma
Constitucional Capitulo XIV del Titulo IV sobre Descentralizacién — Ley N° 27680, y posteriormente
modificado por la Ley N° 28607, las municipalidades provinciales y distritales son érganos de
Gobierno Local, que tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia. En concordancia con éste se pronuncia el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley
Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, que agrega que dicha autonomia radica en ejercer
actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico, por
lo que estan sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera general y de conformidad a la
Constitucion Politica del Peru, regulan las actividades y funcionamiento del Sector Publico, asi
como a las normas técnicas referidas a los sistemas administrativos del Estado que, por su
naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorios;

Que, el articulo 4° de la Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado — Ley N°
7658 establece que el proceso de modernizacién de la gestion del Estado tiene como finalidad
4 /undamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se
\\_‘_‘ -~ logre una mejor atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de recursos publicos;

Que, de conformidad con el numeral 4.1 del articulo 4° (Proceso de modernizaciéon de la
gestion publica) del Reglamento de! Sistema Administrativo de Modernizaciéon de la Gestion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, la modernizacién de la gestion publica
consiste en la seleccion y utilizaciéon de todos aquellos medios orientados a la creacidon de valor
publico en una determinada actividad o servicio a cargo de las entidades publicas. Se crea valor
publico cuando las intervenciones publicas, que adoptan la forma de bienes, servicios o
regulaciones, satisfacen las necesidades y expectativas de las personas, generando beneficios a
la sociedad; y se optimiza la gestién interna a través de un uso mas eficiente y productivo de los
recursos publicos, para, directa o indirectamente, satisfacer las necesidades y expectativas de las
personas, generando beneficios a la sociedad;

%\cm/ Que, a través del Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se aprueba la Politica Nacional de

Modernizacion de la Gestién Publica, principal instrumento orientador de la modernizacién de la
nestion plblica en el Perl, que establecera la visién, los principios y lineamientos para una
actuacion coherente y eficaz del sector publico, al servicio de los ciudadanos y el desarrollo del
pais;

\ Que, la Gerencia de Desarrollo Urbano (antes la Gerencia de Desarrollo Local) es el
| érgano de linea encargado de desarrollar la actividad de “planificar, organizar, ejecutar y supervisar las
actividades relacionadas con el Desarrollo Urbano, gestionando proyectos de.inversion publica e inversion
privada que contribuyan al desarrollo integral de la comunidad, asi como las acciones relacionadas a los
brocesos y fiscalizacion de ordenamiento del territorio y su articulacién con la Politica Nacional de Gestién de
Riesgo de Desastres y sus procesos y las acciones de cooperacion nacional e Internacional. Tiene a su cargo
la elaboracién de estudios y proyectos de obras publicas, planes de desarrollo urbanistico, ornato publico,
normar y resolver los temas relacionados a obras privadas observando la normatividad vigente de la materia
y oforgar licencias de edificacién y demés autorizaciones de su competencia’, de conformidad con el
articulo 76° del Texto Unico Ordenado (TUQO) del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF)
de la entidad, aprobado por Ordenanza 001-2015-MDLP/AL y modificatorias, remite el Proyecto de
su nuevo MAPRO;
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Que, mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 124-2010-MDLP/GM de fecha 30 de
diciembre del 2010, se aprobé el Manual de Procedimientos (MAPRO) de la Gerencia de
Desarrollo Local;

Que, a través del Memorando N° 429-2020-MDLP/GM, su Despacho remite los Planes de
Accion correspondientes al Informe de Auditoria N° 018-2019-2-1620 “Mejoramiento y Ampliacién
de los Servicios Publicos Locales de la Municipalidad Distrital de La Punta, Distrito de La Punta -
Callao - Callao”, entre los que se encuentra la recomendacién de actualizar el Manual de
Procedimientos de la Gerencia de Desarrollo Urbano;

Que, con Memorando N° 049-2020-MDLP/GDU, la Gerencia de Desarrollo Urbano remite
su Proyecto de Manual de Procedimientos (MAPRO) actualizado a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, precisando que ‘mediante Memorando N° 429-2020-MDLP/GM el Gerente Municipal,
dispuso que la Gerencia de Desarrollo Urbano proceda a elaborar la implementacion de la Recomendacion
N° 9y 10 del Informe N° 018-2-1620-0CI/1620(...)";

Que, mediante el Memorando N° 269-2020-MDLP/OPP, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto remite el Proyecto de la actualizacién del MAPRO de la Gerencia de Desarrollo
Urbano, sefialando que “luego de revisarlo, precisamos que se han corregido las observaciones emitidas
en el Memorando N° 209-2020-MDLFP/OPP, razén por la cual se otorga la procedencia a dicho documento, y
se remite a fin de que se sirva realizar el trémite de aprobacién correspondiente ante Gerencia Municipal,
previa opinién legal de la Oficina de Asesoria Juridica.”;

Que, mediante Informe N° 162-2020-MDLP/OAJ, la Oficina de Asesoria Juridica concluye
que procede expedir el proyecto de Resolucion de Gerencia Municipal, aprobando la actualizacion
del Manual de Procedimientos (MAPRO) de la Gerencia de Desarrollo Urbano, elaborado por
dicha Gerencia y revisado por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; previamente dejando sin
efecto la Resolucion de Gerencia Municipal N° 124-2010-MDLP/GM de fecha 30 de diciembre del
2010; _

Estando a las consideraciones antes expuestas, y en uso de las facultades conferidas por
. el numeral 14) del articulo 19° del TUO del Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF),
s/ actualizado por la Ordenanza N° 002-2019-MDLP/AL;

N

Contando con los vistos de la Gerencia de Desarrollo Urbano, de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, y de la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

: \Articulo Primero.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucion de Gerencia Municipal N° 124-2010-
DLP/GM de fecha 30 de diciembre del 2010, que aprobé el Manual de Procedimientos (MAPRO)
de la Gerencia de Desarrollo Local.

Articulo_Segqundo.- APROBAR el Manual de Procedimientos (MAPRO) de la Gerencia de
Desarrollo Urbano, cuyo texto forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo Tercero.- ENCARGAR a la Gerencia de Desarrollo Urbano mantener actualizado su
Manual de Procedimientos, por ser de su competencia funcional.

)
il

A
L7

Y
I
I

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

f V _I‘I'l';i'l'i' I I
1T >
Distribucion ] [
GDU : ’, //5 / .........
oPP CRISANS GHY
géJ hicipal (e\
AL N %




S8 Municipalidad de

La Punta

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

La Punta 2020
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1. INTRODYCCION.

La Gerencia de Desarrallo Urbano es el érgano de linea encargado de planificar, organizar, ejecutar y supervisor las
actividades relacionadas con el Desarrolio Urbano, gestionands proyectos de inversicn pdblica e inversisn privada gue
contribuyan ol desanollo integral de la comunidad, asf comp las acciones rslacionadas d fos procesos ¥ fiscalizocidn de
ordsnamiento del terrtorio v su arficulacidn con la Politica Nacional de Gestién de Riesgo de Desastres v sus procesos y
las geciones de cooperacién naciondl e interacional. Tiene a su cargo la elaboracisn de estudios y proyectos de obras
publicas, planes de desarrollo utbanifico, vinate publico, normar y resolver los temas relacionados o obras privadas
observandoe la normatividad vigente de la motetia y otorgar licencios de edificacién y démas autolizaciones de su
competencia.

8 presente Manual de Procedimientos [MAPRO) confiene en formd ordenada, los acciones que se siguen en la
ejecucion de los procesos generados para el curplimiento de las funciones y guarda coherencia con lo narmatividad
que regula el funcionamiento de la Municipalidad.

El MAPRO, identifica los puestos de tabajo y dreas gque intervienen en cada procedimiento, precisando sus
responsabilidades y participacién. Asimismo inclye modelos de los formatos utilizados en cada procedimiento.

El Manuai de Procedimientos de la Gerencia de Desarrollo Urbana ha sido elaborada en el marce del Sistema Nacional
da Racionalizacion, conformse a lo establecido en las “Nermas para ia Farmulucién de los Manuales de Procedimisntos"
aprobddds por Resolucién Jetatural N° 002-77-INAP/DNR y en fos linedmientes de la Ditectiva General N® 005-2008-OPP-
MDLP, que establece las "Normas pora | Elaboracién y Actualizacién de los Manuales de Procedimientos {MAPRO} de
ta Municipalidad Distrital de la Punta’, aprebada con Resolucién de Gerencia Municioal N° 130 -2008-M DLP/GM.
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3 DATOS GENERALES

3.1 Objefivo

- Describir textual y gréficamente el desarrollo de las principales procedimientos de la Gerencia de
Desarrolio Urbano

3.2, Alcance
- Elpresente Manual de Procedimientos es de cumplimiento obligatorio pars todo el persendi
asignado o la Gerencia de Desarolic Urano, asi como de las demds unidades orgdnicas de la
Municipalidad Distrital de fa Punta en el campo de su competencia funcional
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4. DATOS DEL PROCEDIMIENTO

Izrmﬁm |
GERENCIA DE DESARROLLC URBANO ]

‘CONTRATACION Y SEGUIMIENTO DE CONSULIOR PARA LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

CODIGO ASIGNADO AL PROCEDIMENTO [ GDU-1 ]

Redlizar e Requerimiento para la Contratacion de Consultor que se encargue de fa elaboracion de Expediente Tecnico,
respecte de los proyectos y actividades programadas del afio correspondiente.

T T =TT ——r— 2 T T

Decreto Legislafive N° 1440 del Sistema Nacional de Presupuesto ?ubhco
Reglamente de Organizacién y Funciones aprobado con Ordenanza N° 007-201 9-MDLP/AL
Manual de Organizacian y Funciones - aprobddo con Resolucion de Alcaldia N° 007-201 &MDLP/AL

B s SR P e e S e
I~ __|Progroma Multianual de Inversién _aprobado con Resolucion de Alealdig

2= |Programa Muftianual de Inversidn M odificado., aprobado con Resolucién de Afcaldia

3~ Cronogramad de Desembolsos de Proyectos y/o Actividodes presentado a la Oficing de Planeamiento y
Presupuesto.

4= Fiche Técnicay Pedil Gerencial de Provecto sloborade

de Desarrolio Urbano coordina con el Especiafista de
Inversiones para la elaboracion de los términos de refersncia para lg Gerente de Desarrollo
1 confratacion de consultor encorgado de elaborar el Expediente Urbano
Técnico del Proyecto priotizado en el PIA del afio correspondiente.

La Gerencia

20

B Especialista en Inversiones elabora los términos de referencia de
2 aeverdo g los requerimientos téenicos v administratives para la| Especialistas en Inversiones 480
glaboracién dal Expediante (denice

El Especialista en Inversiones defiva o Id Gerencio de Desarrollo
Urbano para su revisién y correccion de los términos de referencia Y|
presenta los observaciones y mejoras pord su comeceion.

Especidlistas en Inversiones 40

H Especidlista en Inversiones cofrige de acuerdo a las observaciones y
propuestas de mejora a los ferrninos de referencia v elabora el
requetimiento respective y presenta o la Gerencia de Desarrallo
Urbano para su Viste Buena.

Lo Gerencia de Desarrollo Urbane, susctibe el reqguerimiento y con el
visto bueno en los terminos de referencia, la Asistenta de Gereneia lo
remite a la Unidad de Logistico y Bienes Patimoniales - OGA. para
que ejecute el proceso de convocatoria de consultor para la Asistertte de Gerencia 15
elaboracion de expediente técnico. La Gerencia de Desarrollo
Urbano, podra apoyar en el estudic de mercade de consultores,
cuando sed requerido, en casos de especiolizacion.

Especialistas en Inversiones %0

le Gerencia de Desarrollo Urbano. toma conocimients del
otorgamiento de la bueno pro vy se da inicio o las cocrdinaciones con Gerente de Desarrollo 25
el consultor para la elaberacion del expediente técnico. Urbano

B Consultor inicia la elaboracién del Expediente Técnico. de acuerdo,
a las pautas sefialadas en los ferminos de referencic. Las pautas
adminisirativas - fechas. plazes, garantios. etc- es supervisado por el
Especioglisia er [Mverionss

Los informes de avance del consultor son derivados o la Gerencia de
Desarroflo Urbano, para su revision.

Especidlistas en Inversiones 20

Asistente de Gerencia 10




Lo Gerencic de Desarollo Urbano, toma conocimiento del Informe
de avance y realiza la respectiva revision tecnica y/o aprobacion del
informe . i presenta observdciones se derfiva ol Especialista en
9 [inversiones para que hago de conacimiento ol consultor quien debe| Especidlista en inversiones
subsanar las cbservaciones. de acuerdo g los fechas indicadas en los
terminos de referencia y/o confroto sucrito.

980

Recepcionade el Informe de avance con las correciones realizadas
por el consultor, la Gerencia de Desarrollo Urbano previa revision. Getente de Desarrollo
10 |emife su Informe de Corformidad del avance de elaboracion del Urbano 180
Expediente Tecnico ol Especidlista en Inversiones.

H Especidlista en Inversiones con el informe de conformidad dsl
avance, elabore la  conformidad respectiva para el page
correspondiente al Consultor y enfrega la documentacion a la
Asistente de Gerencia.

La Asistente de Gerencia defiva con Memorando o la Unidad de
12 Logisica y Bienes Pafimonioles-OGA con la  decurmentacion Asistente de Gerencia 10
reciverida - Facturg, Boleta, copid de informe, ete.

La Gerencia de Desarrollo Utbana, elabora el Informe de aprobacion
de Bxpediente Técnico elevando a la Gerencia Municipal para su Gerente de Desarrollo 10
aprobacién con Resolucién de Gerencia Municipal. Urbano

Especialista en Inversiones 2420

TOTAL 4300
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DATOS DEL PROCED|MIENTO

IGERENCU\ JE DESAREOLLO URBAMO

CONTRATACION Y SEGURMIENTO DE CONTRATISTA PARA LA EJECUCION DE DBRA

CODIGO ASIGNADO AL PROCEDIMIENTO

Sll=s

|Describir los pasos para la contratacién v seguimiento de confratista para efecucién de obras.

Decreto Legisiativo N° 1440 del Sistema Nacional de Presupuesto Publico
Decreto Legislativo N° 1252 Sisterna Nacional de Programacién Multionual y su M odificateria Decreto Legislativo N° 1432
Reglamento de Organizacian y Funciches aprobado con Ordenanza N° 007-2019-M DLP/AL

Manual de Organizacién y Funciones - aprobado con Resolucién de Alcaldia N° 007-2016-MDLP/AL

Programa Multicnual de Ihversidn , aprobado con Resolucién de Alcaldia

Programa Mulfionyol de Inversién Modificadn aprokodo con Resolucién de Alcaldia

3.- Cronogramu de Desembolsos de Proyectos y/o Aclividades presentado a la Oficina de Planeamiento y
Presupusitn

4.- FehaTéenicay Perfil Gerencial de Provecto elaborada

5.- Expediente Técnice glaborade y aptabade con Resolucion de Gerencig Municipal

cutn R g B 3 ,

El Gerente de Desarrolio Urbano, toma conocimiento de la Resolucion
de Aprobacién del Expediente Téenico y de acuerde a
coordinaciones con la Alfa Direccion se prioriza la ejecucién de la
Chrg

Gerente de Desarrolio
Urbano

B Gerente de Desarrolle Urbano, designa of Especialista en Inversiories
que elabore los terminos de referencia de dcuerdo o los
requerimientos técnicos y administrativos pare la ejecucion de obras
en la modalidad de confrato. en ceordinacién con la Unidad de
Logistica y Bienes Paftimonidles.

Gerente de Desarrollo
Urbano

8 Especialista en Inversiones, remite ol Gerente de Desarrollo Urbane.
para sy revision y correccion, presenta observaciones y propuestas de
melora del térming de referencia.

Especialista en Inversiones

30

Bl Especialisto corige de acuetdo a las observaciones y propuestas
de mejora o los términos de referencia y elobora el requerimiento
respective y presenta al Gerente de Desarrolle Urbano para su Visto
Bueno.

Especialista en Inversiones

Bl Gerente de Desarollo Urbano suscribe el requerimienta y con su
visto bueno g través del Asistente de Gerencia se remite o la Unidad
de Logistica y Bienes Patrimonidles - OGA, para que ejecute el
proceso de convocatoria de la Empresa Contratisto que se encargard
de la ejecucién de la obra.

Asistente de Gerencia

E CGerehcia de Desamollo Utbano, foma conocimienta del
otergamiento de la buena pro y se dainicio a las coordinaciones con
la Empresa Contralfista para ta ejecucién de la Obra.

Gerente de Desarroflo
Urbano

25

La Getencia de Desarollo Utbano. toma conocimiento de g

osionacion d=l Superior de lo Ohro

Gerente de Desarrolfo
Wipgng

B Gerente de Desarrollo Utbane a kavés del Supervisor de Obra,
redliza el Acto de Entrego de Terreno para formalizar la fecha de
inicio de obro, et Contrafista da inicio o la ejecucion de la Obra vy
presenta sus informes mensuales de avance de Obra - Valaorizaciones
los cuales son revisados por el supervisor y aprobades por la

o TP T T =

Supervisor/ GDU

1 440

En el proceso de ejecucion de la Obra se pueden presentar
Adicionales y/o Deductivos, los cuales son revisados y aprobados por|
el Supervisor de Obra, lo Garencid de Desarrollo Utbanho previa
aprohacion de disponibilidad presupuestal por la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto.

Supervisor / GDU




3] Gerent'e d? Besarrollo Urbana, remite el Informe de uprobfu?ién de GDU/ Asistente de
10 lla Vdlorizacion mensual de avance de obra al Especialista en
Inversignes.

El Especidlista en Inversiones recibe e informe de aprobacién y emite
la conformidad de pugo del importe aprobado en la valotizacion ¥
11 |solicita ol Gerente de Desarrollo Urbano el framite respectivo de pagoe| Especialista en Inversiones 20
para cancelar dl confratista por la valerizacién aprabada.

30

Gerencia

Culminado la ejecucion de la Obra, el confrafista presenta el Informe

de Lliguidacién Final de Obra, el mismo que es revisado por el Gerente de Desarrollo

’,r:"“\ 12 |supervisor y la Gerencia de Desarrelle Urbano. La GDU aprueba el Ubano 30
/ QU‘SU'/[G\\ Informe de Liquidacién Final de Obra v es elevads a la Gerencia
/ 2 VoRe /o« \ Muniginnl poro s apabeidn pon Besalielbn
§ — H Especialista en Inversiones eleva copia de la Liquidacién o OGA,
Q GERE;J_L"F_-- - g 13 |para gue contabilizen su ingreso ol potimonio de Bienes de la| Especialista en inversiones 10
© DESARROL Retig v Entidad. — - - > : &
%-———;.__ I 1TOTAL = -5 - 2 B e R
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DATOS DEL PROCED]MIENTO

UNIDAD CEEANICA |
EEQENCM DE DESAREOLLO URBANO J

ELABORACION DEL CRONOGRAMA DE DESEMBOLSOS DE LOS PROYECTOS P
PROYECTOS Y ACTIVIDADES

- 7 A |

ROGRAMADOS EN EL PLAN DE INVERSION ANUAL DE

CODIGO ASIGNADQ AL PROCEDIMIENTO 1 GDU-3 |

[ENAUDAD =]

Definir los pasos para la elaboracion del Cronograma Trimestral de desembolsos de los proyectos de Inversion programadoes
en el PIA, para mantener una gestidn eficaz en el mansjo de los recursos asignados en un ejercicio presupuestal.

Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades
Reglamento de Organizacién y Funciones aprobade con Ordenanza N° 007-2019-MDLP/AL
Manual de Organizacién y Funciones - aprobado con Resolucién de Alcaldia Ne 007-201 &-MDLP/AL

1.~ Programa Multianual de Inversién . arrobado con Resolucién de Alcaldia

2~ |Programa Multianual de Inversion M odificado. acrobado con Resolucidn de Alcaldla

3.- Memorande de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, solicitando el Cronogroma de Desembolsos de
proyectos v actividades.

& 3 R - 5
El Asistente de Gerencia recepeiona el Documenio de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, solicitando e Cronograma de
1 Desembolsos - Trimestral del Progroma Multianual de Inversiones,| Asistente de Gerencia 10
para cada proyecto y/o actividad programada, lusge registra v
froslada a Gerente de Desarrollo Utbana,

El Gerente de Desarrallo Urbano recepciona el documento y deriva o

2 |los especidlistas para la  eldboracién del cronograma de| @erenfe de Desarrollo 10
desembolsos. Urbano
H Especlalista en Inversiones elabora el formato del cronograma de

3 desembolsos frimestral v se lo presenfo of Gerente de Desarrollo| Especialista en Inversiones 700
Urbano.
El Gerente de Desarrollo Urbano recepciono la propuesta de

4 efonograma pora su revisian, redliza observaciones y las devuelve off  Gerente de Desarrollo 180
Especialista en Inversianes pard su correccion. Urbano

H Especidlista en Inversiones, cortige el Cronogiama Trimestral y
5 |coording fa aprobacion Ve 8° del Gerente de Desarrallo Urbano para Especiolista en inversiones 120
presentar ala Oficing de Pianeamiento y Presupuesto.

1020
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FLUJOGRAMA
ELABORACION DEL CRONOGRAMA DE DESEMBOLSOS DE LOS PROYECTOS PROGRAMADOS EN EL PLAN DE INVERSION ANUAL DE

PROYECTOS Y ACTIVIDADES

OFICINA DEPLANEAMEENTOY PRESUPURSTO

#

Inicio

Gerente recepciona, revisa

la documentacion y la deriva

al Especialista de
Inversiones

El Especialista de inversiones
saca la Copia del memo para
slaborar el Formato de
Cronograma de Desembalso

Asistents de Gerencia Garente Recepciona la .
Registra el ropuesta de cronograma para El Espocialista de
Memorandum de OPP, Propuest graima p , Inversiones elabora el
en ol cuademo ds su rawsré; y leva_ntamnento de Fﬂmm gglCronogranrl;a de
f ohservaciones sembolso y prese|
Enhadg g rseentd:mm al fvac propueys a
El Especialista de
Inversiones corrige las @
observaciones del
Cronograma Trimestral
No vog El Especialista de
Inversiones Coordina para
elV°B
1 .
Si
NG L Gerente Lo enviaa la
-, SRR Asistenta para que elabore

el Memo correspondiente

Asistente de Gerencia
elabora ef documento
para enviarlo s OPP

OPP lo recepciona yio

devuelve el cargo a la
Asistenta de Gerencia

r

La Asistenta de Gerencia
recepciona el documento para
su archivo
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DATOS DEL PROCEDJMIENTO

ANIDAD ORGANICA |
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ]

|RENOMINACION DELPROCEDINIENTO |

ELABORACION DEL INFORME DE EVALUACION SEMESTRAL DEL PROGRAMA MULTIANUAL DE INVERSION - PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL DE APERTURA - PIA

CODIGO ASIGNADO AL PROCEDIMIENTO | GDU-4 |

1

Redlizar Ia evaluacién semesiral respecto alos lagros y metas de las proyectos y acfividodes programadas en el PIA y en el
PiM del afio correspondiente

FES T TETR

Ley N* 27972 - Ley QOrganica de Municipuﬁdudes
Reglamento de Organizaciény Funciones aprobade con Ordenanza N° 007-2019-MDLP/AL
LA Q igacion y Funcignes - ¢ Ra ig Alegldig pie 007-201 E MDLEIAL

" I N R R S T el
.- {Programa Multianual de Inversion . aprobado con Resolucion de Alcaldia
2.- Programa Multionual de Inversion M odificado. aprobade con Resolucisn de Aleaidia
3.~ Memorando de la Oficing de Planeamiento y Presupuesto, solicitondo el Cronograma de Desembolsos de
oipvsptos v getividagdes

S, ah A0

ooty @

ST gyl

e el e T i wn B i MWL
La Asistente de Gerencia recepciona el Documento de la Oficing de
Ploneamiento vy Presupueste, solicitande el Cronograma de
1 Desembolsos - Trimestral del Programa de Inversiones Anudl, para| Asistente de Gerencia 5
cada proyecte y/o actividad programada, luego registra y fraslada ol
Gerante de Desanolio Uthang
B Gerente de Desariollo Utbano, recepciona el documento, toma
L . o . Gerente de Desarrollo

2 conacimiento y deriva al Especialista de Inversiones para lo Urbano 10
slappragcién det informe ge Evalugeidn
B Especialista de Inversiones elabora las fichas EV3 de los proyectos
pregramados ocromedio de 05 horos por proyvecto.
Bl Gerente de Desarrollo Urbano, recepciona las fichas para su G

P " - L erenie de Desarrollo
4 revisién, realiza observaciones y lds devuelve ol Especialista de Urbano 1200
Movgeiongs,
H Especidlisto de inversion, corrigen las fichas y en coordinacién can
Asistente de Gerencial, clasifica ld documentacion de sustenta de

5 . . - . Especialista de Inversiones 240
cada proyecto y consigue ias copios para adjuntar informe.

Especialista de Inversiones 4000

Aprobadas, closificadas y ordenadas, las fichos de evealuacion
semestral del PIA, con el V* B° de o Gerencia, el Asistente de

6 Gerencia elabora el documento respecfivo. para remitir a la Oficina Asistente de Gerencia 2
de Planeamiento y Presupuesto.
TOTAL 7475
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FLUJOGRAMA

RSION - PRESUPUESTO

INSTITUCIONAL DE APERTURA - PIA
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[ Inicio

Asistente de Gerencia registra
€ Memorandum de OPP en el
cuaderno de Entrada y se

deriva al Gerente

Secretariade Gerencia |«

£l Gerente revisa la
decumentaciény la deriva al

Especiatista de Inversiones

El Especialista de Inversiones saca una
copia det Memo para ia eleboracién del
informe de evaluacién semestral

El Especialista de Inversiones
elabora laficha de los proyectos
programados en coordinacion
con GDU

Envia al GDU para su revisidn{

LaGDOU
revisa fas
fichas para
su VB ylo
preserta
observacione

Lo envia a la Asistenta de
Gerencla para que elabore
el Mema comrespondiente

elabora el documento para
enviarloa OPP

Chbservaciones

El especialista corrige fas
observaciohes y en coordinacion con
la Asistente de Gerencia clasifica ja
documentacién para el V°B

OFP lo recepoiona yio
devuelve el cargo a la
Asisterta de Gerencia

La Asisterta de
Gerencia lo recepciona

para su archivo |

V4




DATOS DEL PROCEDIMIENTO

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

ELAB

ot - =
ORACION DE EXPEDIENTE

CODIGO ASIGNADO AL PROCEDIMIENTO

| GDUS

Describir el procedimiento para fa eloboracion de expediente técnico, por personal de planta de la Gerencia de
Desarrollo, respecto de los proyectos programados en el PIA y el FIM del afio correspondiente.

Decreto Legislative N° 1440 del Sisterna Nacional de Presupuesto Publico
Reglamento de Organizacién y Funciones aprobado con Ordenanza N° 007-2019-MDLP/AL
Manual de Organizacion y Funciones - aprobado con Resolucién de Alcaldig N° 007-201 6MDLP/AL

1.-

Programa de Inversidn Anual _aprobado con Resolucion de Aledldia

2.

Programa de Inversion Anual Modificado. arnrobado con Resolucion de Alealdia

3.

Presupuesto.

Cronograma de Desembolses de Proyectos y/o Aclividades presentado ala Oficina de Planeamiento v

fichaTécnica y Perfil Gerencial de Provecto eldberado

DY AT ‘::\\:' e [ Y LR ¢

Lo Gerencia de Desarrollo Urbano coordina con el Especialista en
Inversiones. para la elaboracion de Expediente Técnice de Obra

priotizado er el Pl4 del gfio conesoondients,

Gerencia de Desarrollo
Urbano

20

La Gerencia de Desarnollo Urbano, a fravés de sus Ingenieros Civiles,
Arguitectos, inician los frabajos preliminares para lo elaboracidn del
expediente téenico - recopilacién de informacién bdsica.

ing. Civiles y Arguitectos

300

Continuan los trabajos preliminares recopilacion de datos de
campo ; ubicacién, medidas, poblacién beneficiada, coordenadas,
delas fopgardfices efc

Ing. Civiles y Arquitectos

1440

Se eloboran las propuestas del disefio arquitectonico del proyecto,
las mismas que se presentan a la Gerencia de Desarrollo Urbano en
programy Autocag v Autocod 30

Ing. Civiles y Arquitectos

1440

La Gearencia de Desarrollo Urbano, presenta las propuestas de disefio
arguitectonico al despacha de Afcaldia, porg su revisidn, coreccidny
prgpiestg de meiotg

Gerencia de Desarrollo
Urbane

20

La Gerencia de Desarrolio Urtbano, a través de sus Ingenieros Civiles y
Arguitectos levdntan las obsetvaciones y cortigen |as propuestas de
mejoro al disefio arquitectonico seleccionado y aprobado.

ing. Civiles v Arquitectos

940

Los Ing. Civiles y Arquitectes Baboran el andlisis de precios unitarios y
del presupuestc estimado de la alternaliva seleccionada, en
programa 510.

Ing. Civiles y Arguitectos

1900

Los Ihg. Civiles y Arquitectos elaboran fos Planes @ Ubicacién,
Arguitectura - Planta, Corte, elevaciones, detalles-, Plano de sanitario

¥ elechice, en pronramo AUTOCAD

ing. Civiles y Arguitectos

1920

Los Ing. Civiles y Arqguitectos, elaboran las especificaciones Techicds
¥ la Memoria Descriptiva.

Ing. Civilesy Arquitectos

1920

Los Ing. Civiles y Arguitectos, elaboran el Cronograma Valorizado de
avaonce de Obra - PERT - CPM_en MS Proyect.

ing. Civiles y Arquitectos

960

Se ejecutan las labores de impresién de Costos Unitarios, presupuestos,
memoria descripfiva, especificaciones tecnicas, planos, anillado del
expediente , visto bueno de ingeniero responsable vy de la Gerencia
Desgrralip Urbano

Ing. Civiles, Arquitectos

940

La Gerercia de Desarrollo Urbano, emite el Informe de aprobacion
del Expediente Técnico, para su aprobacion con Resolucion de
Getencia Municipal.

Gerencia de Desarrollo
Urbano

20

TOTAL

11930
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GDU coordina para a

Especialista en nversion
inisia las lahores de

elaboracion de Expadiente f—1—— elaboracidn det
Tecnico Expediente Técnico
Se continua con la
elaboracion dal Expediente,
con recopilacion de datos de
campo{medidas, rafia,
costos, m§
— Ing. Civiles y Arquitectos
La GDU, revisa y presenta K ; .
el Disefio Arqui a Etabe 1 dsl Disafio
la Alta Direcci A oo Autocad y se

presenta a fa GDU
‘___,//—1

~a =L, recepciona la

Resolucion de
aprobacion de

Expediente Tecnica,

Elaboracion de precios
unitarios y del presupuesto
estimado del Pro;

[Braboracién de planos de
|arquiteciura, planta, corte
|detalles, sanitario, siéctrico

ciros en AUTOCAD
Eaboracion de Memoria
Descriptiva y

Especificaciones Técnicas

shoracion de Cronograma
Valorizado de avance de.
obra. PERT-CPiM en Project

EDOres npres-on del
ediznte Tecnico y V° B*

L
Ex)
deﬁngenism Responsable |[—|—= Expediente Tecnico ¥ emite

& >8rencia de Desarm
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Observadiones

7

rd

Aase

Direccion revisa ™,
¥ emite su V°B°

ylo
Observaciones
al Disefio

Arquitectonico
®
v

I ‘Aprobado

Aprobado e! Disefio
Arquitectonico, el Ing. Civites ¥

La GM recepciona el infcrme
de conformidad del
iente y tramita sy

Intorme de conformidad

aprobacién mediante
Resolucion de GM.

-
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conla
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DATOS DEL PROCEDIMIENTO

II_H.WGA |
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO |

ELABORACION DE LA FICHA TECNICA Y ‘PERFII; GERENCIAL DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

CODIGC ASIGNADO AL PROCEDIMIENTO 1 GDU-& ||

Descnbnr el procedimlento para la elaboracion de estudios técnicos a nivel de perfil, para la ejecucion de proyectos de
3 | Municipio

Decretn Legislativo N° 1440 del Sistemrng Naciondi de Presupuesto Publico
Reglamento de Organizacién y Funciones aprobado con Ordenanza N° 007-2019-MDLP/AL
M anuat de Organizacién y Funciones - aprobado con Resolucién de Alealdia N® D07-201 6-MDLP/AL

EI Axlsfahfe de Gerencld recepcloha documenfo de la Oficina de
Planeamiento v Presupuseste, solicitondo los perfiles gerencioles vy
! ficha, priofizande los provectos del presupuasto participotivo, luego|  Asistente de Gerencia 5
registra y traslodao el documento al Gerente de Desarrolio Urbano.

H Gerente de Desarrollo Urbano, toma conocimisnto y dstiva a los

. o : Gerente de Desarrollo
2 especialistas para o elabotacién de los perfifes gerencidles y sus Urbaho o]
unnecfivas fighas
El Especialista de inversion, elabora los perfiles, y presenta al Gerente

3 B Especidlista de | i
de Desarrallo Urbgno para su tevisiéh y mejords. BECICHTY Ce nvetson 960
£l Gerente de Desarrollo Urbono fevisa fas f'[chas y los EJerﬂles e[ orente de Desarrollo
P 4 contengan todos los dotos necesarios y remite al aespeciciista paro Urbano 480
7 D\stn{a \ cureait v melorar algunas observacione; presentadas.
4 Aprobado los perfiles y fichas con el respectivo V° B° de Ia Gerencia
5 de Desarrollo Urbano la Asistente de Gerencia slabora el documento Asistente de Gerencia 30

parg remifir la informacién a la Oficine de Flaneamiento vy
Preqipniesio

TOTAL 1485
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v
Asistente de Gerencia,
recepciona documento de OPP
donde solicitan |a elaboracion de
los Perfiles Gerenciales y Fichas
de Proyectos aprobados

L |

81

DOC APROBADOS

GDU recepciona
documento y deriva al
Especialista de
Inversiones

La GDU
revisa detos,
para su
aprobacion
o

¥
chsenacione
s

Presenta

.

I los documentos son
aprobados por la GDU, la
Asistenta Gerencial elabora
Memorandg Bgra remitir a

Ficha Tecnica y Perfil
Gerencial, aprobados
se remiten a OPP

se derivaa
especialistas,

para su
correccion

observaciones,

L

Especialista de Inversiones,
elabora el perfity Ia Ficha,
en coordinacién con la GDU.

Gerencial, elaborados
se remite a la GDU

S A
Ficha Tecnica y Perfil

Ficha Tecnica y Perfil
Gerencial, el Especialista
de OPP, fo ingresa al
Programa de Inversion
Anual. PIA
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DATOS DEL PROCEDIMIENTO

‘EEMW |
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ]

NOMINACION DEL PROCED EWNTO ]

FORMIDAD DE OBRA SIN VARIAGION

CODIGO ASIGNADO AL PROCEDIMIENTO | GDU-7 |

Describir el pracedimiento para obtensr la Conformidad de Obra sin variacion.

Ley N° 29090 - Ley de Regulacién de Habitaciones Utbanas y de Edificaciones
Decreto Supremo N° 029-2019-Vivienda / Reglamenteo de Licencias de habilitacion Urbana v Licencias de Edificacion
Ley de Procedimiento Adminisirativos - Ley N® 27444

Declaracién Jurada firmada por ef profesional responsable de obra, manifestande que fa obra se ha realizado
conforme a los planos aprobbadoes con la licencia de edificacidn.
2- Comprobante de nago por derechos de conformidad de obras.
3.~ lﬂ Formulario Unico de Edificacion - FUE. Con los datos ¥ planos aprobados, correspondiente ala Licencia de
Clben
& = A i St =t =
i H Arguitecto de lo Gerencia de Desarrollo Urbano oriento ol ArquitectoiObras Privadas) 10
Adminfstrado
2 H téchico recenciona el pago pot el derecho de frdmite. Técnlco Caja 2
3 El técnico de mesa de partes revisa requisitas del TUPA, registra. folea Téerico de M de Part 5
y trastada d ld Gerencia de Desatroflo Utbano. EEAIES Ce Miesas e Farles
Lo Asistente de Gerencio recepciona documentacion, registra y . .
4 |freslada ol Gerente de Desarrollo Urbana. Asistente de Gerencia 3
E Garente de Desarrollo Utbano revisa sl documento y asigna ol Gerante de Desarrollo
5 N . P 10
Arauitecto o cargo de svaluar el Expediente Técnico. Urbano
Bl Arquitecto realiza la revision al Expediente Técnico que cumpla con
I3 todos los requisitos establecidos en la hormd para posteriormente| Arquitecto (Obras Privadas) 60
redlizar la inspeccion ocular.
rauitect i i &n of dio reparg el N .
7 B A quxfe’c ° realiza la inspeccién ocular ol predio y prep e Arquitecto[Obras Privadas) a0
Informe Técnico el cual lo eleva al Gerente.
£ Gerente de Desanollo Urbano coloca visto bueno al Informe y|  Gerente de Desarrollo 5
8 autarizo elaboror la conformidad de obra ol Arguitecto. Urbano
9 B Arquitecto elabora la conformidad de obra y defiva al Gerente de Arquitecto(Obras Privadas) 10
Desarrollo Urbano,
10 Bl Gerente de Desarrollo Urbano firma conformidad y se lo deriva al|  Gerente de Desarrollo 5
Arquitecto. Urbano
i i | Administrad
n El Arquitecto entrega conformidad de Obra o inistrado Arquitecto(Obras Privadas) 5
12 |8 Asistente de Gerencia registra y archiva. Asistente de Gerencia 3
RED 148




FLUJOGRAMA
CONFORMIDAD DE OBRA SIN VARIACION

El Arquitecto encargado
Orienta al Administrado

El Arquitecto revisa
el expediente y
realiza inspeccién

ocular

Jr

Emite informe para el VB
del Gerente de Desarrolio
Urbano

Asistente de caja
recepciona el pago por el
derecho de trdmite

+__| Emite comprobante
de pago

El administrado se
dirige a caja para
realizar el pago

Envia su expediente a
Mesa de Partes

Mesa de partes recibe,
recepciona, registra fa
documentacion v la frastada
a la Gerencia de Desarrollo
Urbano

Copia del Memo

Asistenta de Gerencia
registra en el cuaderno
de entrada y se deriva
al Gerente

GDU toma conocimiento del

Memo

Asistente de Gerencia
registra en el cuadermno
de entrada y se deriva af
Gerente

Toma conocimiento del

Mema y lo deriva ai

Arquitecto encargado

Firma la conformidad

Entrega la conformidad al
administrado

Le entrega la copia del
cargo a la Asistente de
Gerencia

La Asistenta de Gerencia
recepciona el documento
para su archivo




DATOS DEL PROCEDIMJENTO

EDEA

ON VARIACION

CODIGO ASIGNADO AL PROCEDIMIENTO | GDU-8
RALDAD:. A e T o A e S e W o
Describir ef procedimiento para obtener ta Conformidad de Obra con varigeion.

BASELEGAL

Ley N° 29050 - Ley de Regulaclén de Habitaclones Urbanas v de Edl-ncuclones
Decrelo Supremo N® 029-201%-Vivienda / Reglamento de Licencids de habititaclon Urbona v Licenclas de Edificacion
Ley de Procedimiento Administrotivos - Ley N® 27444

1~ iEl Formularia Unfco de Edificacion - FUE- Conformidad de Obro v Declaralena de Edificacion, en fres (3) Juegos

originales,

2- Comprobante de page por derechos de sonformidad de obras,

3- Copia literal del dominio, expedida por el Registro de Predios, con una anticipacion no mayer a freinta (30) dias
naturales.

4- Planos de replanteo de por tiplicado: plancs de ublcacion y de arquitectura [plantas, cortes y elevaciones) con las
mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobade v que coresponda ala Obra ejecutada.

5~ Copia de la secclon del cuaderno de obra enla gue el Responsable de Obra acredite las madificaciones aprobadas.

4~ Declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra

e e

1 Et A[qyl’tecfo de la Gerencia de Desarrollo Urbono orienta al Arquitecto (Obras Privadas) 10
Administrado.

2 H técnica recepciond el bago por el derecho de frdmite. Técnico Cajo 2

3 A Tecm‘co de mesda de partes revisa. regisha, folea y traslada a lo Técnico Mesa de Partes 5
Gerencia de Desarollo Urbano.
Lo Asistente de Gerencia recepciona documentacion, registra en el

4 cuaderno vy fraslado al Gerente de Desarrollo Urbano. Asistente de Gerencia 3

5 B Gerente de Desancllo Urbono revisa documento y asigna ol Gerente de Desarrollo
Arquitects o cargo de =valuar el excediente. Urbano

H Arquitecto redlizo la revision ol expediente que cumpla con todos
los requisitos establecidos en la nerma para posteriormente redlizer la

& precdlificacion at expediente y separa fecha poara la inspeccién Arquitecto {Obras Privadas) 180
octfar .
El Arguitecto realiza la Inspeccion ocular ol predio v prepara Inferme
7 Técnico el cual lo eleva al Gerente. Aiguitecto {Obras Privadas) 30
El Gerente de Desarrollo Urbano coleca visto bueno al inferme v
g |outorizd elaborar lo eonformidad de obra al Arguitecto. Gerente de Desarrollo 5
Utbano
9 El Arquitecto elabera conformidad de obre y defva al Gerente de Arquitecto [Obras Privadas] 10
Desarrollo Urbano.
10 £ Getente de Desarroflo Urbano lirma conformidad. Gerente de Desarrollo 5
Urbano
El Arquitecto entrega conformidod de obra al Administrado. . R
" Arquitecto {Qbras Privadas) 5
12 La Asistente de Gerencia regisira v archiva. Asistente de Gerencia 3
T gerAL T e S b Sy, S I N M R Y 248




FLUJOGRAMA

CONFORMIDAD DE OBRA CON VARIACION

S e -

El Arquitecto encargado
Orienta al Administrado

El Arquitecto revisa el
expediente y separa
fecha para realizar
inspeccién ocular

Urbano

Elabora la Conformidad
de obra y eleva para 5
fima del Gerente

\ Entrega la conformidad al
) administrado

}

Le entrega Ia copia del
cargo a la Asistente de 1+

Emite informe para el \?B 3
del Gerente de Desarrollo

| ‘| recepciona el expediente

Eladministrade se
dirige a caja para
realizar o pago

Asistente de caja i
recepciona el pago por el
derecho de tramite

- ————

|Envia su expediente a
| Mesa de Partes

[ Eladministrado

Gerencia

Mesa de partes recibe,
recepeiona, registra la
|decumentacién y la traslada
a la Gerencia de Desarrollo
Urbano

cuaderno de entrada y
se deriva al Gerente

regstra en el

GDU toma conocimiento del
Memo

Elgerente firma Ia
conformidady se ia
devuslve al arquitecto
encargado

Copia del Memo

Asistente de Gerencia
registra en el cuaderno de
entrada y se deriva al

Gerente

La Asistenta de Gerencia
fecepciona el documento
para su archiva

Fin

Tama conocimiente
delMemo y lo deriva
al Arquitecto
encargado

( 2 :] Revisaal |
Informe

Coloca VB y
autorize elaborar al
arquitecto elaborar la
conformidad
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DATOS DEL FROCEDIMIENTO

|GERENCIA DE DESARROLLO URBANQO

INSPECCION OCU lAR

CODIGO ASIGNADO AL PROCEDIMIENTO

| GDU-9

Desciibir el procedimiente para obtener el Informe Téchnico de Inspeccion ocular

Ley N° 27972 4 ey Organica de Municipglidades
Ley N° 27444 - Ley de Procedimientos Administrativos General, Art, 44

H técnico recepciona el pago por el derecho de tramite.

Técnico Cdja

2 EH fecnl.ca de mesa de partes revisa, registre, foleo y froslado o lg Técnico Mesa de Partes 2
Gerencia de Desarrollo Urbane.

3 E asistente recepglonu la documentacién, registra y deriva ol Asistente de Gerencia 3
Gerente de Desarrolio Urbano.

4 H Gerente de Desarrollo Urbano revisa el documento y asigna al Gerente de Desarrollo 10
Arquitecto o cargo de evaluar el expediente. Urbano

5 EI Arqusf‘ecro reTusa exr:fedlente y separa techa para realizar la Arquitecto (Obras Frivadas) 30
e

& £l Arquitecto realiza la inspeccidn acular y emite informe Técnico ArquitectolObras Privadas) 10

7 H Gerente de Desarollo Urbano revisa Informe Técnico coloca visto|  Gerente de Desorrolio 3
buann Urbano

8 H asistente de gerencia entraga of administrado vy lo adjunta ol Asistente de Gerencia 3
pinedients
TOTAL &3
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FLUUJOGRAMA

INSPECCION OCULAR

Tecnicode Caja, |
recepciona el pago por

derecho de tramite

—

Mesa de partes, revisa, Asistente recepciona
registra, folea y traslada -——»| documentacién, io
ala GDU registra y traslada al
Gerente
Asistenta de Gerencia,

Gerente, toma
conocimiento y deriva a

enfrega al usuario y
archiva una copia de
expediente.

FiN

Arquitecto a cargo de
evaluar expediente.

Arq. Cbras Publicas y Privadas -
Revisa Expediente y separa
- fecha para realizar Ia

Gerente, revisa el
Informe técnico, coloca
su\v°B®

r
Informe Técnico de
Inspeccion Ocular

Inspeccion Ocular al predio

|

Arg. De Obras Plblicas
y Privadas, realiza la
inspeccién Ocular

Informe Técnico de
la Inspeccion Qcular
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IGERENCIA DE DESARROLLO URBANC

LICENCIA DE DEMOLICION

CODIGO ASIGNADO AL PROCEDIMIENTO L GDU-10 l
Describir el procedimiento nara obtener la Licencia de Demolicién_en el Distrito de La Punia.
LS|

LEY N® 29090 y su Reglamenta aprobado por DECRETO SUFREMO N° 029-2019-VIVIENDA

Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva ¥ de Propiedad Comun
DECRETO SUPREM ? 035-2006-VIVIENDA,

LEY N° 27157 - Ley de Regularizacién de Edificaciones, del Procedimiento parala Declaratoria de Fébrica v del Régimen

"

1.~ FUE‘por triplicado.

2- _|Documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar v

tepresente ol fitular, en caso que el solicitante de la licencia de

edificacidn no sea ef propietaria del oredio.

3- Consfitucién de lo empresay copia literal del poder expedidos

por el Registio de Personas Jurfdicas, vigente al momento de

praientacian de los docunipntos.

4.- Heclual page por derecho de 1:amite

5-__|Compiobonte de poge por detecho de revision. (Colegio de Arguitectos. Ingenieros y Delegado Adhoc

del miristerio de CUlfuta y ofras de ser &) con)

b~ Copia del documento que acredita o declarataria fatwice o de edificacion cori sus

respectivos planos en cato no hava side expedido por la Municipalidod; o copia del Cerificado

de Conlarmidad o finalizacion de Obra, o la Licencia de Obrg o de Construccion de la

edificacion existente,

s En caso fo edificacion no pueda acreditarse con ia autorizacion:

respectiva, se debera presentar;

7.1. Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2 Plano de planta de edificacion a demoler, diferenciando las oreas a demoler de Ias remanentes

8.~ En casc ia fabrica se encuentre inscrito en los Registros Publices, se debera acreditar que sobre el bien

ne recaigan cargas y/o gravamenes; o gereditar la autorizacion del filular de iq carpa o gravamen

Documentacion tecnlca

9.~ Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato

10.- compuesta por:

-Plano de ubicacidn y localizacion seguin formato.

-Planios de arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias,

Hécfricos, de ser el caso, firmados v selladas por los prafesionales

resbonsables del provecto v for el propietario, acompanande las

rnemorias jusfificativas por especialidad,

-De ser el caso, Plano de sostenimiento de excavaciones, de

acuerde con lo establecido en el articulo 33° de Norma E. 050 del

RNE, acompafiados de Memornia Descriptiva precisando las

caracteristicas de la misma, ademas de las edificaciones

colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos,

complementando con fofos.

-Estudio de Mecdnica de Suelos, segln sed ef caso.

11.- _[Pdliza CAR [Todo flesgo contratistal o la Poliza de Responsabilidad

Civil segun las caracteristicas de la obra o ejecutarse, con cobertura

por dafios matesidles y personales a terceros ¥ como complemento al

Segurc Complementario de Trabajo de Riesgo, ademds de fener

vigencid durante fodo el periodo de elecucion de I Obra.

12- _|En caso de proyectos de gran magnitud, fos planos podran ser

presentados en secciones con escola conveniente que permita sy

téeil lectura, conjuntfamente con piono de proyecto integral.




En caso de contar en el regisiro_de predlos Ia edificacion a demoler

adjuntar lo siguiente:

- Plane de localizacién y ubicacian.

-Plano de arquitecturg de planta o escala 1/75 dimensionados

adecuadamente o en el que se_delineard las zonas de Ia fdbrica o

demoler. asi como del perfil y alturas de los inmuebles vecinos

cercanos d los zonas de la edificacién g demoler hasta una distancio

de 1.50 m. de los limites de propiedod.

- Plano de cerramiento del predio cuando se frata de demolicién

total.

En caso de uso de explosivos adjunter autorizacion de las

autoridades competentes (DISCAMEC CCFFAA E INDECI).

gy

e K e %]

E Arquiteclo de la Gerencia de Desarrollo Utbano orienta ol Arguitects (Obras Privadas) To

1
administrado.

2 ElTécnico recepciona el pago por el derecho de rémite. Técnico Coja 2

3 =] Tecm.co de mesa de partes revisa. regisira, foleg y traslada a la Técrico Mesa dePartes 5
Gerencia de Desarrollo Urbano.

4 H Asistente de Gerencia recepciona documentacion, registra vy Asisterte de Gerencia 3
tra al Gerente de Desatrollo Utbano.

5 B Gerente de Desanolfo Utbano revisa documento y asigha ol Gerenfe de Desarrollo 10
Aravitecto a cargo de evaluar el expediente. Urbano
Bl Arquitecto realiza la revision al expediente que cumpia con todos

A los req.umios- 'esfablet:ldcs .en la norma para posteriormente reullzu! _Iu Arquitecto (Obras Privadas] 180
precalificacion ol expediente y separa fecha para la inspeccion
gcular

7 E' Arfqunem‘o recliza la inspeccién ocutar ol predio y prepara Infarme Arquitecto (Obras Privadas] 50
Técnico el cual lo eleva al Gerente.

8 B Gertante de Desarrolle Urbano emite pronunciamiento y detiva o Gerente de Deszarrollo 30
gomisid alugeisn Tégnicg Urbano

9 8 Comité Tecnico compuesto por el cap, cip Y unrepresentante delo|  Gerente de Desarrollo 120
Murisinalidod evalunn oroyeseto v dictamsinan Urbano
H Asistente de Gerencia recepcionc el dictamen de aprobacisn. . A

0 Asistente de Gerencia 3
H Gerente de Desarrollo Urbane revisa dictamen de comision, coloca
wstc! bueno y tirma todos los_ .documen.fos presentados fongln_ales Y| Gerente de Desarrollo

8l copias) v deriva documentacion ol arquitecto g efectos de realizar la Urbano 30
liquidacisn de dereches correspondiente of procedimiento.

12 H Arquﬁe:_:tc _reulrza la Ilgundacnon de los derechos de acuerdo a los Arquitecto (Obras Privadas) 30
valores unitarics establecidos en lo norm aley.

13 B Gerenfe de Desarrollo Urbano revisa, coloca visto bueno firma v, Gerente de Desatrollo 5
deriva , Urbano
Cancelado por sl odministrade la liquidacién de derechos &l

14 |Arquitects enfrega documentos visados ol Administrado en sefial de Arquitecto {Obras Privadas) 5
conformidad, el cual constituye {a licencia.

15 B Asistente de Gerencia registra v archiva Asistente de Gerencia 3




FLUJOGRAMA
LICENCIA DE DEMOLICION
WY COE T CRRENCIAOE DRNARROLT

Tecnico de Mesa de partes,
tevisa, registra, folea y
traslada a la GDU

Tecnico de Caja,
recepclona el pago por
derecho de tramite

Arg. De GDU orienta al
administrado sobre el
proceso de tramite

Asistente de Gerencia,

fecepciona, registra y
traslads Expediente al
Gerente

|

Gerente toma
conocimiento evatua y
verifica.,

squitecto, evaiua,
precaiifica y propone facha
para la inspeccion ocular

Arquitecto, realiza la

inspection ocular y slabora
8U Informe
—_—t
Getente, revisa informe y iustanta recepaiona y O U -
INFORME TECNICO it b P deriva al Gerente, emite su Se reunen, evaluan y emiten
——{—s | emite pronunciamiento ~{—* |prenunciamients y deriva a Dictamen del Proyecto
la Corvision de Evaluacion
de proyectos,

Asistenta de Gerencia,

recepciona documento y lo revisa Dictamen y Jo deriva al DICTAMEN DE
deriva at Gerente R i Gerencia L APROBACION
—_—

riects elzala e e el
Liquidacion de Derechos y visa los f (02.gos.
eleva al Gerente { yordena a Arq. Realizar |a

Liquidacion de derachos.

S %\\

Aprueca y fima el
e{_fedlente, Ppara remitir a
erencia de Desarrollo
Urbane,

DICTAMEN DE COMITE,
A ¥ suscrito por
Gbhu

Arquitecto, verifica el
recib% de

DICTAMEN DE
APROBAGION DE
LICENCIA DE

DEMOLICION
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DATOS DEL PROCEDIMIENTO

l;w =]
GERENCIA DE DESARROLLO URBANG

LICENCIA DE EDIFICACION (DBRA NUEVA)

CODIGO ASIGNADO AL PROCEDIMIENTO 1

S T e P e D SN S 2 |

Describir procedimiento para obtenet la Licencia de Edificacién [obra nueval en el Distrito de La Punia.

Ley N° 29090 - LEY DE REGULACION DE HABILTACIONES URBANAS Y DE EDIFICACIONES
Decrsto Supremo N° 029-2019-Viviendo / Reglomento de Licencias de habilifacion Urbana y Licencias de Edificacion

———— e a T ——
e e T S TR R e

1. |RJE por triplicado.
2~ |Documentacién que acredite que cuenta con derecho d edificar y
represente al fitular, en caso Sue el solicitante de la licencig de edificacién
no sea el propietaric del predio.

Si el salicitante es ung persona juridica se acompanard ld respectiva
consiitucidn de Ju empresa y copia literal del poder expedidos

pat gl Registro de Pettonas Juridicas, vigente al momenio de

presznfocion de |ns documentos,

3.~ Comprobanie de pogo por el darecho de framite y de verificaclon
coffespondients,
4- |8 presupuesto de obra caleulade en baie ol coadio g valaras

unitarios oficiole: de edificacion. sin Incremento de drea techada y para
low cosos de puesta en valor histancs se praseniora el presupuesto de
obra g nival de subparfids:. con cosles unitanos de mercads
publiceados sn madios eipecializados, Indicands la fuenie

5.- Lafirma del soficitanfe v de los pr afmsianales responiables def
proyecto.en los planos presenfados.
8- |Cerfilicads de Foclibilidod de Servicios. para obra nueva de vivienda

mulfifamilior o fines diferenter al de vivienda

7.~ Dacumentacion téenica por duplicods. la mismd que sitorg
compuesta por

-Plans de ubicacion ylocalizacian segun formata.

Planos de erquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Béctricas, de ser el coso, fitmados y sellados bor las protesionales
tesponsables del proyecto y por el prapietario, acompafiando las
memoarias jusfificativas por especialidad.

-De ser el caso, Plano de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 33° de Norma E. 050 del RNE,

gcompahados de Memoria Descripfiva precisando las caracleristicas
de la misma, ademas de lus edificacionss colindantes indicando el

nimero de pisos v sétanos,

complementando con fotos.

“Estudic de Mecdnica de Suelos, segun sea el caso.
8~ |Péliza CAR {Todo riesgo contrafista) o Ia Poliza de Responsabilidad

Civil segun las caracteristicas de la obra a sjecutarse, con cobertura
por daRas materiales y personales o fefceros Yy como complemento

al Seguro Complementaria de Trabajo de Riesgo, ademds de tener

vigencia duronte todo el periodo de elecucién de la Obra.

9.-__|En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podrdn ser

presentados en secciones con escola conveniente que permita su

fdcil fectura, conjuntoments con plana de proyecto integrdl.




